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Izsa község  

ELJÁRASI RENDJE   
 kérelmek, indítványok és egyéb beadványok ügyintézésénél 

__________________________________________________________________________________________ 

  

 Izsa község a kérelmeket, indítványokat és egyéb beadványokat minden esetben úgy intézi, 

hogy  biztosítva legyen a tényállás objektív megállapítása, a gazdaságos és megfelelően gyors 

ügyintézés.   

 Kérelmek, indítványok és egyéb beadványok benyújtása:  

 1/ postán a községe címére:  Ďatelinová 315, 946 39 Iža 

 2/ személyesen a községi hivatal iktatójában, 154. ajtószám, hivatalos órákban. 

 A kérelmekről, indítványokról és egyéb beadványokról a község szervei – képviselő-testület, 

polgármester – d ö n t e n e k  az érvényes jogszabályoknak, a belső szervezeti és működési 

szabályoknak (elsősorban Izsa község Alapszabályzata, Izsa község vagyonával való gazdálkodás 

alapelvei, Petíciók intézésének rendje) megfelelően.  

 A kérelmek, indítványok és egyéb beadványok intézése során a T.t. 71/1997 számú 

közigazgatási eljárásról szóló törvény 3.§  6. bek.  eljárás alapszabályai szerint járunk el, annak 

rendeletei megfelelő alkalmazása mellett.  

  

Megállapításra kerülnek az ügyintézés alábbi szabályai és eljárási rendje:  

a )  az ügyintézésről önálló iratokat vezetünk 

b ) a beadványok elintézésének általános határideje a községi hivatalba való beérkezést követően 

négy hónap,  amennyiben a konkrét beadvány ügyintézéséi határidejét különálló jogszabály 

másként nem állapítja meg.  

      A polgármester ezt a határidőt meghosszabbíthatja 2 hónappal, ha az szükséges az ügy objektív 

feltáráshoz és a  

jogi szempontból jelentős tényállás és körülmények felülvizsgálatához.  

c )  a község  (a község megbízott dolgozói)    j o g o s u l t  f e l sz ó l í t a n i  a kérelmezőt, illetve 

azt, aki a beadványt beterjesztette, hogy a felszólítás kézbesítését követő 15 napon belül pótolja a 

hiányzó adatokat, ill. adjon magyarázatot. 

     Egyúttal jogosult az ügyintézés során együttműködést kérni.  

     Együttműködés hiányában, vagy ha  n e m  k e r ü l  s o r  az adatpótlásra, a község az ügyet 

elintézheti vagy elhalaszthatja.   

d )  az ügyintézés eredményéről Izsa község írásban értesíti az érintett személyt 

e ) anonim kérelmeket, indítványokat és beadványokat a község saját belátása alapján, a 

konkrét körülményektől függően intézi.  

Ebben az esetben határidők nem telnek.       

 


